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АФІЛІЙОВАНИЙ ПРОФІЛЬ УСТАНОВИ У SCOPUS 
 

Профіль установи у міжнародній бібліографічно-реферативній базі даних 

Scopus – це сукупність інформації про метадані установи (назва, адреса, веб-

сторінка, Affiliation ID, різночитання та варіації назв), ієрархію, публікаційну 

активність на міжнародній арені, співробітництво, тематичні напрямки 

досліджень, кількісні характеристики авторів та представлених документів, 

найменування періодичних видань та матеріалів конференцій, в яких 

публікуються представники установи і які індексуються у базі даних Scopus. 

Також є можливість встановити сповіщення про нові публікації цієї установи у 

БД Scopus, експортувати дані предметної області у файл CSV чи експортувати їх 

у вигляді діаграми у файл zip, зберігати список авторів в окремий документ. 

Якісно і кількісно наповнений профіль установи дає необхідну інформацію 

керуючим органам для проведення оцінювання, моніторингу та звітності про 

публікаційну активність вчених, для проведення атестації, дає можливість 

визначити сильні і слабкі сторони, визначити стратегічні напрямки досліджень 

та стратегічних партнерів, для фінансування пріоритетних напрямів науки. 

Інституційні публікації Scopus включені в різні методології рейтингу 

(наприклад, Times Higher Education World University Rankings, QS World 

University Rankings, а з квітня 2023 року і до Ukrainian National H-index Ranking). 

Ukrainian National H-index Ranking (https://ua.h-index.com/uk) – незалежний 

міжнародний рейтинг, що направлений на оцінку наукової продуктивності 

вчених, дослідницьких груп та організацій в різних країнах на основі 

консолідованого показника індексу Гірша. Рейтинг враховує сумарний показник 

індексу Гірша наукових установ України з урахуванням відомостей 

наукометричних баз даних та платформ Scopus, Web of Science та Google Scholar. 

На основі цих даних формується індикатор National H-index Ranking та 

відповідна ранжована позиція в рейтингу. У рейтингу містяться дані про метрики 

439 закладів вищої освіти та наукових установ України. 

На сьогодні в Scopus представлено понад 94 тисячі профілів установ, у 

тому числі 470 профілів установ України. Афілійований профіль установи у БД 

Scopus створюється системою автоматично при наявності 6 і більше публікацій 

науковців цієї установи. Якщо у Вашої організації вже є потрібна кількість 

публікацій, а профілю ще немає, то потрібно написати листа у службу підтримки 

Elsevier із запитом на створення афілійованого профілю установи, який включає: 

назву установи згідно Статуту англійською мовою, офіційну адресу, посилання 

на веб-сайт та переліком праць науковців установи у виданнях, що індексуються 

у БД Scopus. Також до переліку необхідно додати різні варіації назви установи, 

якщо вони наявні і подати запит. Якщо Ви хочете створити інституційний 

профіль або виправити інформацію про афілійованість, зв’яжіться з Elsevier. Для 

цього перейдіть на сторінку Центр підтримки виправлень профілю та вмісту 

«Scopus: Profile and content corrections Support Center» 

https://service.elsevier.com/app/contact/supporthub/scopuscontent/. Тут можна 

прикріпити листа з Вашим проханням. Служба підтримки Elsevier опрацює запит 

і створить профіль Вашої установи. Цей процес може тривати до 4 тижнів часу.  
 

https://ua.h-index.com/uk
https://service.elsevier.com/app/home/supporthub/scopuscontent/
https://service.elsevier.com/app/contact/supporthub/scopuscontent/
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Після того, коли Ваша установа отримала афілійований профіль, можна 

подавати запит на отримання доступу до Institution Profile Wizard (IPW), який дає 

можливість адміністратору вносити зміни та корегувати дані, створювати 

ієрархію установи. Доступ до IPW надається при наявності інституційної 

підписки до БД Scopus та тільки визначеним 2-3 користувачам (або 

адміністраторам) профілю установи. Для отримання доступу Scopus IPW Access 

до профілю установи адміністратору та його помічникам спочатку потрібно 

зареєструвати свої профілі у Scopus, перебуваючи в межах зареєстрованої IP-

адреси установи. 

Нижче наведено кроки для реєстрації: 

1.Перейдіть до  Scopus  > створити обліковий запис

 
2.Введіть адресу електронної пошти > продовжити  

https://www.scopus.com/search/form.uri?display=basic#basic


5 
 

3.Введіть дані + пароль > Зареєструватися 

Позначка авторизації з’являється у правому верхньому кутку сторінки Scopus: 

 
За умови наявності профілю установи з 6 або більше публікаціями – один 

з авторизованих адміністраторів профілю установи заповнює Форму реєстрації 

адміністраторів (доступ до Institution Profile Wizard), зразок якої доступний за 

посиланням: bit.ly/3yOX5kT (інструкція щодо заповнення різних полів форми 

доступна за посиланням: bit.ly/3TcDX8C ) та подає її на підпис керівнику 

установи.  

 

Сканкопію заповненої форми, підписану керівником установи, в якій 

зазначають дані про установу та 3 адміністраторів профілю установи, 

надсилають на електронну адресу представника компанії Elsevier Бартломея 

Вєчковскі (b.wieckowski@elsevier.com). Або надішліть підписану і відскановану 

mailto:b.wieckowski@elsevier.com
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копію Форми реєстрації адміністраторів до Центру підтримки Scopus 

(https://service.elsevier.com/app/contact/supporthub/scopus/): 

• Виберіть «Доступ / Access» як причину зв’язку 

• Для теми введіть «Доступ IPW – Назва установи – Ідентифікатор 

приналежності установи: XXXXXXXX / IPW Access – Name of Institution - 

Affiliation ID: XXXXXXXX» 

• Додайте підписаний лист авторизації 

З питань створення, коригування, об’єднання профілів установи або 

головного розпорядника бюджетних коштів у Scopus уповноважені особи 

контактують з модераторами бази даних Scopus через Institution Profile 

Wizard: bit.ly/3yO3KvA або перейшовши на сторінку блогу за посиланням: 

https://blog.scopus.com/posts/scopus-institution-profile-wizard/ та заповнивши 

відповідну форму fill out and submit this form. 

 
В останньому пункті форми вибираємо «Корегування профілю установи»:  

 
Авторизовані користувачі (адміністратори) матимуть доступ до Institution Profile 

Wizard (IPW), зайшовши на сторінку профілю своєї установи зі свого акаунту. 

Тільки тоді з’явиться посилання на IPW. 

 

 

ентру%20підтримки%20Scopus
https://service.elsevier.com/app/contact/supporthub/scopus/
https://blog.scopus.com/posts/scopus-institution-profile-wizard/
https://www.elsevier.com/solutions/scopus/support/institution-profile-wizard?dgcid=RN_AG_Sourced_300005156
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ВНЕСЕННЯ КОРЕКТИВ АДМІНІСТРАТОРАМИ ДО ПРОФІЛЮ 

УСТАНОВИ У БД SCOPUS ЗА ДОПОМОГОЮ IPW 

Заходимо у базу даних Scopus на стартову сторінку: 

 
У вкладці Affiliation вводимо назву своєї установи, адміністратором якої ви є: 

 

Натиснувши на стрілочку, переходимо у профіль установи 

«National Scientific Agricultural Library of the National Academy of Agricultural Sc

iences of Ukraine», де відображена назва установи англійською мовою, її адреса, 

Affiliation ID та різні варіації назви установи. Крім того, профіль установи 

містить інформацію про кількість документів та кількість авторів, науковий 

доробок вчених установи за галузевим розподілом з візуалізацією, організаційну 

ієрархію, мережу колаборацій та джерела публікацій.  
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У верхньому кутку справа потрібно натиснути на лінк «Edit institution 

profile». Якщо у Вашої установи немає доступу до інструменту IPW, то під діями 

в профілі «Affiliation profile actions» буде напис «Give feedback», де Ви зможете 

задати своє запитання чи прохання. 

 

Прийняти правила та умови: «Як адміністратор, призначений і 

підтверджений за погодженням між Elsevier і Вашою установою, Ви маєте право 

керувати профілем своєї організації за допомогою Майстра профілю установи 

(«IPW») і публікувати оновлення. Весь доступ до IPW надається за наявності 

одночасної активної інституційної підписки на Scopus.com між Вашою 

установою та Elsevier. Ми маємо право на власний розсуд видалити будь-яке 

подання до IPW. Будь-яке використання IPW регулюється положеннями та 

умовами веб-сайту Elsevier». 

 

Переходимо на сторінку Institution profile wizard (IPW). Бачимо ієрархію НААН, 

до складу якої входить і ННСГБ НААН. Ієрархію можна згорнути і розгорнути. 
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«Institution profile wizard» складається з трьох модулів: модифікування 

ієрархії, модифікування профілю установи та створення профілів підрозділів.  

 
 

IPW: Перший модуль – модифікація ієрархії установи 

 
При натисканні на кнопку «Start» переходимо на сторінку «Модифікація 

ієрархії». Як ми бачимо, батьківською організацією є НААН, до якої прикріплені 

науково-дослідні установи мережі, серед яких і ННСГБ НААН. Для 

ознайомлення роботи з даним модулем адміністраторам надається інструкція зі 

створення ієрархії. Дочірні організації можна додавати шляхом перетягування, 

використання нумерації або за допомогою клавіатури.   
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Ієрархічні інструкції (переклад українською мовою): 

 

Зауважте, що зв’язки на одному рівні в ієрархії сортуються в алфавітному 

порядку. 

 

Елементи керування перетягуванням 

 

Щоб вибрати приналежність, клацніть і утримуйте маркер із пунктиром у лівому 

кінці вікна. 

Щоб зробити приналежність дочірньої іншою приналежністю (батьківською), 

перемістіть її під батьківською і праворуч, доки не з’явиться поле фону на 

потрібному рівні. Відмовтеся від приналежності. 

Щоб перемістити дочірній елемент з-під батьківського елемента, виберіть 

дочірній елемент і перемістіть його ліворуч або під іншим батьківським. 

Відмовтеся від приналежності. 

Щоб видалити зв’язок, виберіть значок «Кошик». 

Щоб повернути видалену приналежність, виберіть значок «Плюс» у нижній 

частині таблиці. 

 

Використання нумерації 

 

Щоб зробити приналежність дочірньої іншою приналежністю (батьківською), 

додайте відповідну нумерацію 

Приклад: щоб розмістити під назвою 2, введіть число 2-1 у наданому полі. 

Щоб змінити рівень в ієрархії, змініть номер 

Приклад: зміна нумерації з 2-1 на 3 підвищить приналежність на один рівень. 

 

Управління з клавіатури 

 

Щоб вибрати приналежність, перейдіть до приналежності та натисніть клавішу 

пробілу. 

Щоб зробити приналежність дочірньої іншою приналежністю (батьківською), 

перемістіть її під батьківською і праворуч за допомогою клавіш зі стрілками на 

клавіатурі. 

Щоб перемістити дочірній елемент з-під батьківського елемента, виберіть 

дочірній елемент і перемістіть його ліворуч або під інший батьківський елемент 

за допомогою клавіш зі стрілками на клавіатурі. 

Щоб видалити зв’язок, перейдіть до значка «Кошик» та виберіть Enter на 

клавіатурі. 

Щоб повернути видалену приналежність, перейдіть до значка «Плюс» та 

виберіть Enter на клавіатурі. 
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Під інструкцією можна додати установу до ієрархії. 

 
У пошуку вводимо назву потрібної установи, ключові слова назви або, 

скажімо, слово «Україна» (випаде список установ України, які мають 

афілійований профіль у Scopus) і серед запропонованого системою переліку 

вибираємо необхідну нам установу: наприклад відмічаємо оранжевою 



12 
 

позначкою - Біосферний заповідник «Асканія-Нова» ім. Ф. Е. Фальц-Фейна 

НААН. 

 
У правому верхньому або нижньому кутку натискаємо на «Додати вибране» 

. Одразу ж у робочі й області з’явиться повідомлення про наші дії: 

 
Тепер потрібно розмістити приналежність установи в ієрархії. Нерозміщені 

приналежності не додаватимуться. У даній табличці потрібно натиснути справа 

на «плюс» або вручну перетягнути на потрібне місце, наприклад в кінці переліку. 
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Натискаємо на заголовок синім кольором «Перегляньте зміни та підтвердьте/ 

Review the changes and confirm»: 

 
В коментарі напишіть суть змін англійською мовою: Please attach the profile of 

F. E. Falz-Fein Biosphere Reserve Ascania Nova to the hierarchy of the National 

Academy of Agrarian Sciences of Ukraine. Надіслати. Зауважте, що після 

надсилання цю ієрархію буде заблоковано: жодні зміни не можна вносити, доки 

цей запит не буде повністю оброблено. 

 
На вашу електронну пошту прийде повідомлення про запит до Scopus: 

 
Після запиту ієрархія буде заблокована. Для цієї ієрархії є відкритий запит, зміни 

не можна вносити, доки запит не буде закрито.  
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 Через деякий час наш запит був схвалений командою Scopus. На 

електронну пошту надійшло повідомлення про те, що запитані зміни оброблено, 

і ми можемо перевірити профіль за посиланням: 

https://www.scopus.com/affil/profile.uri?afid=60086747. За цим посиланням 

переходимо на профіль «F. E. Falz-Fein Biosphere Reserve "Ascania Nova"», а 

потім – на вкладку «Affiliation hierarchy»: 

 

 
Бачимо, що команда інституційної корекції Scopus приєднала профіль 

«F. E. Falz-Fein Biosphere Reserve "Ascania Nova"» до ієрархії НААН, а разом з 

ним додатково ще 26 документів. Запит був схвалений і опрацьований за 7 днів. 
 

IRW: Другий модуль – корегування профілю установи:  

 
 

Тут можна змінити назву основної установи, додати альтернативні назви 

установи, додати адреси, видалити неправильно додані альтернативні назви.  

Це покроковий процес. Перший крок – це деталі Вашої установи: назва, 

сторінка, адреса, країна. 

https://www.scopus.com/affil/profile.uri?afid=60086747
https://www.scopus.com/affil/profile.uri?afid=60086747#affilHierarchyContent
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Якщо Ваша установа має розвинуту мережу філій по країні та за її межами, 

то можна додати додаткові адреси (Secondary address), таким чином можна 

доєднати декілька адрес. Далі натискаємо на Next – і переходимо на наступний 

крок. Тут ви можете побачити альтернативні назви, які вже асоційовані з Вашою 

установою. Після перевірки можна видалити зайві назви. В кожній 

альтернативній назві можна переглянути публікації і видалити публікації, які не 

належать до Вашої установи. Щоб їх видалити, потрібно натиснути на позначку 

YES, зняти галочку напроти тих публікацій, які ми хочемо видалити, і натиснути 

APPLY. Далі Next.  

Наступний другий крок найбільш трудомісткий. У ньому можна 

перевірити чи існують альтернативні назви установи з публікаціями, які 

належать авторам Вашої установи, додати альтернативні назви установи. 

Альтернативні імена, наведені нижче, вже включені в профіль 

приєднання. Перегляньте список і видаліть усі імена, які не належать до Вашої 

установи. Скористайтеся посиланням «Переглянути деталі / View details», щоб 

переглянути відомості про приналежність, авторів і документи, пов’язані з 

іменем. 
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Чи належать будь-які з цих документів до Вашого профілю? 

 
Якщо всі перевірені документи від авторів Вашої установи, тоді натискайте на 

позначку YES і потім на APPLY. І так повторити, поки не переглянете всі 

документи Вашої установи. Далі Next. 

Система запропонує Вам непідтверджені профілі, які з певних причин 

зупинив алгоритм системи і які не числяться у переліку праць Вашої установи. 

Можна переглядати публікації (View details), якщо це Ваша публікація і Ви 

хочете додати її до профілю, то так само натискаємо на позначку YES і потім на 

APPLY. Якщо бачите не Вашу публікацію, то тоді треба її видалити, тобто зняти 

позначку і натиснути APPLY. Таким чином потрібно переглянути всі 
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запропоновані системою публікації.  Потрібно звернути увагу на те, що таких 

сторінок може бути декілька. В такому разі необхідно переглянути їх усі. Це 

зробить профіль Вашої установи максимально повним. 

Третій крок: Альтернативна назва. Якщо Ви раніше бачили в Scopus якусь 

альтернативну назву через пошук, ви можете також скористатись пошуком 

«Search» і ввести цю назву в пошук. Система запропонує ще додаткові назви 

Вашої установи. У нашому випадку система не приєднала до профілю нашої 

установи «National Scientific Agricultural Library of the National Academy of 

Agricultural Sciences of Ukraine» статті авторів польською мовою і відповідно 

назву установи польською мовою. Тому ми ввели в пошук назву нашої установи 

й місто польською мовою і натиснули на пошук . 

 

https://www.scopus.com/affil/profile.uri?id=60275761&origin=AuthorResultsList
https://www.scopus.com/affil/profile.uri?id=60275761&origin=AuthorResultsList
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За пошуком знайдено одну альтернативну назву ННСГБ НААН: 

 
Переглянувши деталі «View details» і впевнившись, що це праці наших 

співробітників, приєднуємо їх до профілю установи. Натискаємо на позначку 

YES і потім на APPLY. 

 
У робочій області з’явиться запис про додавання альтернативної назви установи. 

 
Якщо потрібно відмінити попередні дії, то натисніть на кнопку «Undo». 

 
Далі переходимо на четвертий крок «Перегляньте зміни та підтвердьте / Review 

changes and submit». Тут можна побачити всі зміни: які назви Ви додали чи 

видалили певні публікації, чи додали адресу тощо. Тут можна також повернутись 

до редагування профілю на кожному з етапів або надіслати 

запит на корегування профілю. Наголошуємо на тому, що коли Ви працюєте з 

модифікацією профілю установи, то завжди можете зберегти чернетку . 

Якщо Вам потрібно проконсультуватись з кимось щодо внесення коректив у 
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профіль установи, уточнення приналежності авторів до Вашої установи тощо, то 

Ваша чернетка буде доступна в системі протягом тижня і її можна буде 

корегувати.  

Після надсилання запиту на корегування профіль установи буде заблоковано: 

жодні зміни не можна буде вносити, доки цей запит не буде повністю оброблено. 

 

Третя опція : створення профілю підрозділу 

 
Тут адміністратор може створити підтверджений профіль для підрозділу своєї 

установи і потім додати його до ієрархії установи. Для цього необхідно, щоб у 

Scopus були публікації з назвою підрозділу Вашої установи. Натискаємо на 

«Start» - з’являється форма, яку потрібно заповнити: вказати дані підрозділу: 

назву, вебсайт, адресу, місто, країну. Next – на наступному кроці через пошук 

альтернативної назви  Ви знаходите запропоновані системою 

непідтверджені назви. Якщо це Ваші підрозділи, то необхідно їх підтвердити, 

натиснувши на позначки YES, а потім APPLY. Потім натискаємо на кнопку 

«Переглянути і підтвердити / View and confirm».  

 
Якщо все влаштовує, то можна надсилати запит. В коментарях напишіть суть 

прохання англійською мовою, наприклад: «Please add an alternative name to the 

profile of the National Scientific Agricultural Library of the National Academy of 

Agrarian Sciences of Ukraine – Narodowa Naukowa Biblioteka Rolnicza Narodowej 

Akademii Nauk Rolniczych Ukrainy, Kijów, Ukraine».  
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Натиснути на кнопку . Команда Scopus по роботі з профілями опрацює 

дану інформацію і створить профіль підрозділу Вашої установи.  

 
Після подання прохання Ви отримаєте електронний лист із підтвердженим 

номером запиту. Пам’ятайте: після надсилання профіль приєднання буде 

заблоковано: жодні зміни не можна буде вносити, доки цей запит не буде 

повністю оброблено. 

В результаті проведеної роботи було оновлено профіль ННСГБ НААН та додано 

нову альтернативну назву установи польською мовою та статті науковців 

ННСГБ НААН у польському виданні 

(https://www.scopus.com/affil/profile.uri?afid=60275761&origin=AffiliationNamesL

ist): 

і 

https://www.scopus.com/affil/profile.uri?afid=60275761&origin=AffiliationNamesList
https://www.scopus.com/affil/profile.uri?afid=60275761&origin=AffiliationNamesList

