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1. Загальні положення

1.1. Положення про організацію освітнього процесу здобувачів вищої 
освіти ступеня доктора філософії в Національній науковій 
сільськогосподарській бібліотеці Національної академії аграрних наук України 
(далі -  Положення) є складовою системи внутрішнього забезпечення якості 
вищої освіти і регулює організацію освітнього процесу в Національній науковій 
сільськогосподарській бібліотеці Національної академії аграрних наук України 
(далі -  Бібліотека).

1.2. Освітній процес в Бібліотеці -  це інтелектуальна, творча діяльність у 
сфері вищої освіти і науки, що здійснюється через систему науково-методичних 
і педагогічних заходів та спрямована на передачу, засвоєння, примноження і 
використання знань, умінь та інших компетентностей в осіб, які навчаються, а 
також на формування гармонійно розвиненої особистості.

1.3. Нормативно-правовою базою організації освітнього процесу 
здобувачів вищої освіти ступеня доктора філософії в Бібліотеці є: Конституція 
України, Закони України «Про освіту», Закон України «Про вищу освіту», 
Закон України «Про наукову і науково-технічну діяльність», постанова 
Кабінету Міністрів України від 23.03.2016 р. № 261 «Про затвердження 
порядку підготовки здобувачів вищої освіти ступеня доктора філософії та 
доктора наук у вищих навчальних закладах (наукових установах)», постанова 
Кабінету Міністрів України від 23.11.2011 р. № 1341 «Про затвердження 
національної рамки кваліфікацій», інші нормативно-правові акти з питань 
освіти, Статут Бібліотеки, внутрішні інструкції, положення, якими регулюється 
освітній процес в установі.

2. Освітній процес

2.1. Мета освітнього процесу в Бібліотеці в умовах Європейського 
простору вищої освіти -  підготовка конкурентоспроможних фахівців, 
забезпечення розвитку та набуття ними необхідних загальних та фахових 
компетентностей відповідно до рівнів Національної рамки кваліфікацій, а 
також можливостей для особистісного розвитку.

2.2. Освітній процес у Бібліотеці базується на принципах активізації 
мобільності здобувачів і науково-педагогічних кадрів: підготовки молоді до 
активного життя у демократичному суспільстві, закладення основи для їхньої 
професійної кар’єри й особистісного розвитку.

2.3. Підготовка здобувачів вищої освіти ступеня доктора філософії в 
аспірантурі здійснюється за освітньо-науковою програмою та навчальним 
планом, що затверджуються рішенням Вченої ради Бібліотеки. Освітньо- 
наукова програма складаються з освітньої та наукової складових.

2.4. Освітньо-наукова програма -  система освітніх компонентів на 
третьому освітньо-науковому рівні вищої освіти в межах спеціальності, що 
визначає вимоги до рівня освіти осіб, які можуть розпочати навчання за цією 
програмою, перелік навчальних дисциплін і логічну послідовність їхнього



вивчення, кількість кредитів ЄКТС, необхідних для виконання цієї програми, а 
також очікувані результати навчання (компетентності), якими повинен 
оволодіти здобувач вищої освіти ступеня доктора філософії.

2.5. Керівництво освітньо-науковими програмами:
2.5.1. Загальне керівництво і контроль всіх аспектів реалізації освітньо- 

наукових програм на третьому освітньо-науковому рівні вищої освіти в 
Бібліотеці здійснюється директором ННСГБ НААН.

2.5.2. Склад проєктної групи, відповідальної за започаткування освітньої 
діяльності на третьому освітньо-науковому рівні вищої освіти за освітньо- 
науковою програмою відповідної спеціальності, призначається наказом 
директора Бібліотеки за поданням завідувача аспірантури і відповідає 
кваліфікаційним вимогам, визначеними Ліцензійними вимогами.

2.5.3. Керівником проєктної групи призначається один з її членів, який 
має науковий ступінь і стаж науково-педагогічної та/або наукової роботи не 
менш як десять років для освітньо-наукового ступеня доктора філософії. 
Керівник проєктної групи не може в поточному навчальному році одночасно 
керувати іншими проєктними групами, за винятком керівництва проєктними 
групами за різними рівнями вищої освіти в межах однієї спеціальності в 
Бібліотеці.

Група забезпечення спеціальності -  група науково-педагогічних та/або 
наукових працівників, для яких Бібліотека є основним місцем роботи і які 
відповідають за виконання освітньо-наукових програм за спеціальністю на 
третьому освітньо-науковому рівні вищої освіти, особисто беруть участь в 
освітньому процесі і відповідають кваліфікаційним вимогам, визначеним 
Ліцензійними умовами.

2.5.4. На групи забезпечення, відповідальні за підготовку здобувачів 
вищої освіти, покладається виконання таких основних завдань:

-  формування та розробка освітньо-наукової програми, навчального плану, 
пояснювальної записки до навчального плану, напрямів наукових 
досліджень, визначення змісту блоку дисциплін вибіркової частини;

-  аналіз якості забезпечення освітньо-наукової програми навчальною 
літературою та навчально-методичними матеріалами;

-  контроль якості підготовки здобувачів вищої освіти за відповідною 
освітньо-науковою програмою в цілому;

-  проведення експертної оцінки й уточнення тематики дисертаційних робіт, 
здійснення координації і контролю діяльності наукових керівників 
дисертаційних робіт;

-  консультування науково-педагогічних працівників з питань виконання 
освітньо-наукової програми;

-  консультування здобувачів щодо вибіркових навчальних дисциплін 
освітньо-наукової програми;

-  контроль організації та проведення проміжних та річних звітів аспірантів;
-  спрямування і контроль організації самостійної роботи;
-  сприяння популяризації та апробації результатів наукових досліджень 

здобувачів (участь у конференціях, підготовка та публікація наукових



статей тощо) в Україні та за кордоном.
2.5.5. Члени груп забезпечення, відповідальні за підготовку здобувачів 

вищої освіти, мають право:
-  вносити пропозиції щодо оновлення змісту чинних освітньо-наукових 

програм з урахуванням інноваційних технологій, вітчизняних та світових 
досягнень у галузях освіти і науки;

-  відвідувати всі види занять здобувачів згідно з навчальним планом 
відповідної освітньо-наукової програми;

-  вносити пропозиції щодо заохочення аспірантів.
2.6. Основним нормативним документом, що визначає перелік 

навчальних дисциплін і логічну послідовність їх вивчення на стадії підготовки 
здобувачів вищої освіти ступеня доктора філософії в Бібліотеці, є навчальний 
план.

2.6.1. Навчальний план підготовки здобувачів вищої освіти ступеня 
доктора філософії повинен містити інформацію про перелік та обсяг 
навчальних дисциплін (30-60 кредитів ЄКТС), послідовність їх вивчення, 
форми проведення навчальних занять та їхній обсяг, графік навчального 
процесу, форми поточного та підсумкового контролю.

2.6.2. Погоджений у встановленому порядку оригінал навчального плану 
зберігається у відділі аспірантури.

2.7. Індивідуальний навчальний план здобувача вищої освіти ступеня 
доктора філософії формується аспірантом на основі освітньо-наукової програми 
та навчального плану аспірантури, погоджується з науковим керівником та 
затверджується Вченою радою Бібліотеки протягом двох місяців з дня 
зарахування особи до аспірантури.

2.7.1. Засвоєння аспірантами навчальних дисциплін може відбуватися на 
базі Бібліотеки, а також у рамках реалізації права на академічну мобільність 
(постанова Кабінету Міністрів України від 12.08.2015 р. № 579) -  на базі інших 
вітчизняних закладів вищої освіти (наукових установ) та закладів освіти за 
кордоном.

2.7.2. Аспірант має право змінювати свій індивідуальний навчальний 
план за погодженням із науковим керівником у порядку, який затверджується 
Вченою радою Бібліотеки.

2.7.3. Усі аспіранти незалежно від форми навчання відвідують аудиторні 
заняття і проходять усі форми поточного та підсумкового контролю, 
передбачені індивідуальним навчальним планом аспіранта та освітньо- 
науковою програмою аспірантури.

2.8. Навчальні дисципліни. Нормативний зміст підготовки здобувачів 
вищої освіти ступеня доктора філософії сформований у навчальному плані та 
становить обов’язкову частину вимог до рівня компетентностей освітньо- 
наукової програми.

Навчальні дисципліни за вибором здобувача вищої освіти включають до 
індивідуального навчального плану. Їх вибір здобувач ступеня доктора 
філософії здійснює з урахуванням власних потреб та уподобань щодо 
майбутньої наукової діяльності. Процедура забезпечення здобувачем вибору



навчальних дисциплін у межах, передбачених відповідною освітньо-науковою 
програмою та навчальним планом, в обсязі, що становить не менше 25% 
загальної кількості кредитів ЄКТС, передбачених для цього рівня вищої освіти, 
здійснюється за безпосереднім вибором навчальних дисциплін, у тому числі з 
інших рівнів вищої освіти.

2.9. Складання індивідуального навчального плану здобувача вищої 
освіти ступеня доктора філософії:

2.9.1. Індивідуальний навчальний план здобувача формується за 
відповідною освітньо-науковою програмою і зберігається у відділі аспірантури.

2.9.2. Відділ аспірантури на початку навчального року доводить до відома 
здобувачів перелік дисциплін за вільним вибором у межах кожного року 
навчання.

2.9.3. Здобувачі, ознайомившись з переліком дисциплін за вільним 
вибором, до 01 березня поточного року вносять обрані дисципліни до 
вибіркової частини навчального плану.

2.9.4. Відділ аспірантури узагальнює інформацію про вибір здобувачами 
навчальних дисциплін.

2.9.5. Списки груп і відомості підсумкового контролю формує відділ 
аспірантури.

2.9.6. Здобувачу вищої освіти, який виїжджає на навчання до іншого 
закладу вищої освіти (у тому числі за кордон), видається довідка про навчальні 
досягнення.

2.9.7. У разі часткового невиконання семестрового навчального плану 
здобувач може перенести його виконання, за погодженням з відділом 
аспірантури, на інший період часу, що не перевищує термін навчання.

2.9.8. До заліків та екзаменів не допускаються здобувачі, які не з’явились 
на сесію або були відсутні на заняттях без поважних причин. Рішення щодо 
допуску до здачі встановлених форм контролю приймає директор Бібліотеки.

2.9.9. Реалізація індивідуального навчального плану здобувача 
здійснюється у період часу, що не перевищує термін навчання. У разі 
переривання навчання нормативний термін навчання може відрізнятися від 
терміну, зазначеного у навчальному плані.

Відповідальним за виконання індивідуального навчального плану є 
здобувач вищої освіти. Відповідальним за набуття результатів навчання 
(компетентностей), якими повинен оволодіти здобувач відповідного ступеня 
вищої освіти, є науковий керівник.

Результати семестрового контролю записуються в індивідуальний 
навчальний план аспіранта.

2.10. Контроль за виконанням індивідуального навчального плану 
здобувача вищої освіти ступеня доктора філософії здійснює науковий керівник 
та відділ аспірантури.

3. Форми навчання

3.1. Навчання в аспірантурі Бібліотеки здійснюється за такими формами:



-  очна (денна, вечірня);
-  заочна.

3.2. Очна (денна) -  основна форма здобуття вищої освіти ступеня доктора 
філософії з відривом від виробництва.

3.3. Очна (вечірня) -  форма здобуття вищої освіти ступеня доктора 
філософії без відриву від виробництва, але з наявністю відповідної кількості 
аудиторних годин переважно у вечірній час.

3.4. Заочна -  форма здобуття вищої освіти ступеня доктора філософії без 
відриву від виробництва, що передбачає дві екзаменаційні сесії, тривалість яких 
регламентована Законом України «Про відпустки».

3.4.1. Організація освітнього процесу в міжсесійний період 
регламентується індивідуальними можливостями та здатністю здобувача вищої 
освіти самостійно опрацьовувати індивідуальний навчальний план.

3.4.2. На здобувачів вищої освіти, які навчаються за заочною формою, 
поширюються правила та обов'язки, що визначені чинним законодавством та 
Правилами внутрішнього розпорядку Бібліотеки.

3.4.3. Обсяги загального запланованого часу на вивчення кожної з 
дисциплін за очною і заочною формами навчання є однаковими.

3.4.4. Екзаменаційна сесія для заочної форми навчання -  це частина 
навчального року, протягом якої здійснюються всі форми навчального процесу, 
передбачені навчальним планом (лекції, практичні та семінарські заняття, 
заліки та екзамени).

3.4.5. Відповідно до Кодексу законів про працю № 322-УШ (322а-08) від 
10.12.1971 р. працівникам, які успішно навчаються без відриву від виробництва 
за заочною формою навчання, надаються додаткові оплачувані відпустки.

3.4.6. На сесію здобувачі вищої освіти ступеня доктора філософії заочної 
форми навчання прибувають згідно з графіком навчального процесу, 
одержавши довідку-виклик встановленого зразка. Довідка-виклик є підставою 
для надання додаткової оплачуваної відпустки.

3.4.7. Міжсесійний період для заочної форми навчання -  це частина 
навчального року, протягом якої здійснюється робота здобувача над 
засвоєнням навчального матеріалу як самостійно, так і під керівництвом 
наукового керівника.

3.4.8. Основною формою роботи здобувача над засвоєнням навчального 
матеріалу є виконання самостійної роботи та індивідуальних завдань.

4. Форми організації освітнього процесу

Освітній процес підготовки здобувачів вищої освіти ступеня доктора 
філософії в Бібліотеці здійснюється у таких формах:

-  аудиторні заняття;
-  самостійна робота;
-  контрольні заходи.

Система оцінювання результатів навчання включає поточний, 
підсумковий (семестровий) контроль та атестацію аспірантів.



Процедури оцінювання мають відповідати наступним вимогам:
-  призначатися для вимірювання досягнення визначених результатів 

навчання та інших цілей освітньо-наукової програми;
-  мати чіткі оприлюднені критерії для виставлення балів.

Поточний контроль здійснюється протягом семестру під час проведення 
практичних, лабораторних занять, під час виконання індивідуальних 
навчальних завдань, модульних робіт і оцінюється сумою набраних балів.

Основна мета поточного контролю -  отримання інформації щодо ступеня 
продуктивності процесу навчання.

Його особливостями є:
-  визначення та обговорення викладачем і здобувачами вищої освіти 

результатів навчання та критеріїв їх досягнення;
-  забезпечення продуктивного зворотного зв’язку між науково- 

педагогічними працівниками та аспірантами у процесі навчання;
-  активна роль здобувачів вищої освіти в освітньому процесі;
-  надійна комунікація між викладачем і здобувачами вищої освіти;
-  відповідна реакція викладача на навчальні запити та потреби здобувачів 

вищої освіти.
Поточний контроль реалізується у формі усного опитування або 

письмового експрес-контролю (тести, тощо).
Підсумковий контроль проводиться у формі екзамену чи заліку, 

визначених навчальним планом у терміни, передбачені графіком освітнього 
процесу, та в обсязі навчального матеріалу, визначеному робочою програмою 
навчальної дисципліни.

Метою підсумкового контролю є оцінювання здобувачів вищої освіти за 
результатами протягом відповідного освітнього періоду. На початку семестру 
науково-педагогічний працівник, який викладає навчальну дисципліну, 
повинен ознайомити здобувачів вищої освіти із формою підсумкового 
контролю, змістом завдань попереднього навчального періоду, а також із 
критеріями оцінювання.

Підсумкова семестрова оцінка досягнення здобувачами вищої освіти 
результатів навчання визначається як сума поточних балів та балів, отриманих 
під час складання екзамену чи заліку. Мінімальний бал для отримання 
позитивної оцінки -  60, максимальний -  100 (див. таблиця 1).

Аспірантам, які отримали позитивну оцінку досягнутих результатів 
навчання за певний компонент освітньо-наукової програми, присвоюється 
кількість кредитів ЄКТС, яка відповідає кількості кредитів, призначених 
компоненту. Присвоєння кредитів засвідчує відповідність особи вимогам 
освітнього компоненту.

5. Організація планування та проведення контрольних заходів

5.1 Контрольні заходи визначають відповідність рівня набутих знань, 
умінь і навичок здобувача вищої освіти ступеня доктора філософії вимогам 
нормативних документів у сфері вищої освіти і забезпечують своєчасне



коригування освітнього процесу.
5.2 Здобувачі складають екзамени і заліки відповідно до навчального 

плану під час екзаменаційної сесії, терміни якої визначаються наказом 
директора Бібліотеки. Здобувач допускається до складання екзамену або заліку 
з дисципліни, якщо з цієї дисципліни ним повністю виконані всі види робіт, 
передбачені навчально-методичним комплексом дисципліни.

5.3 До початку складання екзамену/заліку викладач навчальної 
дисципліни, який проводять контрольний захід, повинен отримати у відділі 
аспірантури два примірники відомості обліку успішності. Після проведення 
екзамену/заліку заповнена відомість обліку успішності зберігається у відділі 
аспірантури. Після закінчення навчання відомості передаються на зберігання в 
архів Бібліотеки.

5.4 Екзамени та заліки для здобувачів проводять у письмовій формі за 
екзаменаційними/заліковими білетами. Кількість запитань та/або тестових 
(практичних) завдань різних типів у білеті та критерії оцінювання відповідей на 
них визначено у навчально-методичних комплексах дисциплін. Питання 
формує науково-педагогічний працівник, який відповідає за викладання 
навчальної дисципліни.

5.5 На екзамені/заліку під час підготовки письмової відповіді, яка триває 
до 45 хв., здобувачі не мають права користуватися довідковою літературою, 
технічними засобами тощо. Використання під час екзамену/заліку будь-яких 
інформаційних матеріалів тягне за собою його припинення без права повторної 
перездачі.

Після завершення проведення письмового екзамену/заліку за 
результатами відповідей на екзаменаційний/заліковий білет проводиться 
співбесіда зі здобувачем, після якої визначається остаточна оцінка за складання 
екзамену/заліку.

5.6 Система оцінювання успішності здобувачів вищої освіти доктора 
філософії у вигляді екзаменів оцінюється за шкалою ЄКТС, національною 
шкалою («відмінно», «добре», «задовільно», «незадовільно») та 100-бальною 
шкалою Бібліотеки, а заліків -  за шкалою ЄКТС, національною шкалою 
(«зараховано», «не зараховано») та 100-бальною шкалою Бібліотеки. 
Результати вносять у відомість обліку успішності та індивідуальний 
навчальний план аспіранта.

Таблиця 1
Сумарна оцінка виставляється за розширеною шкалою 

_____________ _____ підсумкового контролю:_____________
Сума балів 

за 100 
бальною 
шкалою

Оцінка в 
БСТБ

Оцінка
за національною шкалою

іспит залік

90-100 А відмінно

зараховано82-89 В добре74-81 С
64-73 В задовільно



60-63 Е

35-59 БХ незадовільно не
зараховано

5.7 Якщо здобувач не згоден з оцінкою за складання екзамену/заліку і має 
місце конфліктна ситуація, він звертається в день оголошення оцінки із 
мотивованою заявою до директора Бібліотеки. Наказом директора створюється 
тимчасова комісія для повторного приймання екзамену/заліку, до якої входять 
заступник директора з наукової роботи та науково-педагогічні працівники 
відділу, відповідального за навчальну дисципліну. Оцінка тимчасової комісії є 
остаточною.

5.8 Здобувачам вищої освіти, які не склали екзамен/залік або одержали 
під час сесії незадовільну екзаменаційну/залікову оцінку, дозволено повторне 
складання екзамену або заліку з метою ліквідації академічної заборгованості до 
початку наступної сесії. Повторне складання екзамену/заліку проводять згідно з 
графіком, у визначений час, згідно розкладу перескладання. Повторне 
складання екзамену/заліку є остаточним і приймається комісією, створеною за 
наказом директора Бібліотеки.

5.9 Здобувач вищої освіти, який не з’явився на екзамен/залік без 
поважних причин чи був усунений від іспиту, вважається таким, що використав 
першу спробу атестації з певної дисципліни. За наявності поважних причин, що 
документально підтверджено, окремим здобувачам може встановлюватись 
індивідуальний графік складання ліквідації академічної заборгованості 
тривалістю не більше місяця з початку наступного семестру.

6. Атестація здобувачів вищої освіти ступеня доктора філософії

Атестація -  це встановлення відповідності засвоєних здобувачами вищої 
освіти ступеня доктора філософії рівня та обсягу знань, умінь, інших 
компетентностей до вимог стандартів вищої освіти.

Атестація здобувачів вищої освіти ступеня доктора філософії 
здійснюється Вченою радою установи.

Стан готовності дисертації аспіранта до захисту визначається науковим 
керівником (або консенсусним рішенням двох керівників).


